mConsulting Sztuka profesjonalnego dialogu

Szkolenie:
Pisanie tekstow reklamowych i public relations

Organizator: MKG Consulting

Opracowanie i realizacja programu szkoleniowego:
dr Maria Buszman-Witanska

Czas trwania: 2 dni szkoleniowe (2x8 godz.)

Metodologia:

Warsztat, podczas ktérego zostang zastosowane metody podajace (dyskusja
i wyktad interaktywny, przyktady praktyczne z zycia codziennego), metody problemowe
(klasyczna, sytuacyjna i studiow przypadkéw), metody praktyczne (éwiczenia indywidualne
i grupowe) oraz praca z prowadzacym.

Uczestnicy:

Specjalisci dziatdow zarzadzania zasobami ludzkimi, dziatdw public relations oraz marketingu
i sprzedazy, osoby odpowiadajace za zewnetrzne strony www firm oraz te, ktére
przygotowujg tresci na strony intranetowe. Pracownicy sekretariatow i asystenci zarzadow.
Zajecia zostaty zaplanowane tak, zeby udziat w nich byt przydatny dla oséb, ktére muszg
przygotowywac wiele tekstdw pisanych, na przykfad takich jak: pisma okolicznosciowe, listy
firmowe, opis profilu firmy i jej ustug, foldery informacyjne i reklamowe, maile
informacyjne, teksty na strony www oraz do intranetu, neswlettery, zaproszenia, plakaty
czy informacje do medidw.

Cele szkolenia:

Uczestnicy szkolenia poznajg podstawy stylistyki praktycznej, dowiedzg sie takze czym sq
btedy jezykowe i jak ich unikaé. Poznajg podstawy komunikacji perswazyjnej oraz nauczag
sie pisa¢ réznego typu teksty na potrzeby firm, instytucji i oséb. Dowiedza sie takze czym
jest redakcja tekstu i jego korekta, jak wyglada proces wydawniczy i jak zadba¢ o strone
graficzng tego co napisaliSmy. Wszystkie informacje, dotyczace zasad pisania zostang
podane w sposob przystepny, interesujacy i z odwotaniem do praktyki. Uczestnicy bedg
mieli okazje ¢éwiczy¢ pisanie tekstow, otrzymajg takze komentarz zwrotny od prowadzacej,
dotyczacy wiasnego potencjatu w tym zakresie.

Efekty szkolenia:

Uczestnicy znajq i sprawnie wykorzystujg wiedze z zakresu stylistyki oraz zasady pisowni
jezyka polskiego. Znaja zasady i piszq teksty na rdézne okazje stuzbowe i spetniajgce
roznorodne cele. Umiejetnie tworzg teksty na potrzeby public relations, reklamy oraz
informacyjne. Wiedzg jak wyglada proces pisania i wdawania tekstéw czyli od pomystu po
wydruk. Prezentujg kreatywng i pozytywng postawe wzgledem tekstéw, ktore majq
stworzy¢.
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Program szkolenia:

¢ Jezykowe podstawy pisania - m.in. zasady pisowni polskiej - praktyczne porady,
stylistyka i btedy stylistyczne, jezykowy savoir vivre, kreatywne ¢wiczenia wykorzystania
srodkow stylistycznych, jezykowe s$rodki perswaziji.

e Pisane podstawowych tekstow w firmach - m.in. pisma okolicznoSciowe, zyczenia
Swigteczne, zaproszenia, plakaty, opis profilu firmy oraz jej ustug i produktow,
informacje na tablice ogtoszeniowe, plakaty.

e Pisanie tekstow do mediow zewnetrznych i wewnetrznych firmowych - m.in.
informacje prasowe, opracowanie backgroundowe, wywiady, reportaze, oswiadczenia,
artykuty sponsorowane.

e Pisanie tekstow na potrzeby komunikacji on-line, zasady pisania on-line - m.in.
strony www, intranet, e-maile, newslettery, portale spotecznosciowe, reklamy.

¢ Wydawanie drukiem tekstu - m.in. przygotowanie tekstu do druku (takze korekta),
opracowanie graficzne, proces wydawniczy.

Prowadzaca:

Dr Maria Buszman-Witanska - prowadzi zajecia, szkoli, konsultuje - osoby, firmy i
instytucje z zakresu m.in.: public relations, wystgpien publicznych, pisania tekstow promocyjnych,
strategii komunikacji i promocji, promocji ustug edukacyjnych, PR instytucji publicznych oraz
dydaktyki w zakresie komunikacji spotecznej. Ukonczyta specjalnosc retoryka na filologii polskiej
Uniwersytetu Slgskiego oraz public relations na Uniwersytecie Ekonomicznym w Katowicach. Jest
doktorem nauk humanistycznych. Od 2001 roku zajmuje sie public relations w praktyce, a we
wszystkich miejscach, gdzie pracuje lub pracowata wystepuje publicznie i przygotowuje teksty
perswazyjne na potrzeby komunikacji tradycyjnej i internetowej. Ma rowniez bogate doswiadczenie
w przygotowaniu oraz indywidualnych konsultacjach przeméwien i méwcow na rézne okazje — od
zebran firmowych po imprezy jubileuszowe, a takze w codziennej pracy menadzerow firm.
Konsultuje i tworzy takze liczne teksty reklamowe i na potrzeby public relations firm i instytucji.
Pracowata m.in.: w Bibliotece Slaskiej oraz dla zatozyciela najwiekszej grupy szkét wyzszych - TEB
Akademia. Obecnie jest pracownikiem naukowo-dydaktycznym Uniwersytetu Ekonomicznego w
Katowicach, gdzie m.in. kieruje studiami podyplomowymi Public relations - nowoczesna komunikacja
w praktyce na Uniwersytecie Ekonomicznym w Katowicach (www.podyplomowepr.pl) . Wspédtpracuje
takze z wieloma firmami i instytucjami szkolac czy prowadzac projekty. Wystepuje na PR Forum,
Kongresie PR czy Kongresie Polskiego Towarzystwa Komunikacji Spotecznej, PR Regiondw. Jest
cztonkinig zespotu ds. edukacji Rady ds. Spotecznej Odpowiedzialnosci Biznesu przy Marszatku
Wojewddztwa Slaskiego oraz zarzadu Polskiego Stowarzyszenia Public Relations Oddziat Slask
(PSPR).
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